Q' 2 l' Ministero defl'istruzione

¢ del Merito

REGIONE SICILUA

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE "MAJORANA"

Liceo Scientifico - Liceo Scientifico (opz. Scienze Applicate) - Liceo Classico - Liceo Linguistico - Liceo Scienze Umane
A.F.M. - Turismo - Servizi per I'Enogastronomia e I'Ospitalita Alberghiera - Servizi per I'Agricoltura e lo Sviluppo Rurale - Istruzione per adulti

96012 AVOLA (SR) - Via Labriola - Tel 0931831970 - C.F. 92021320897
e-mail: sris02300a@istruzione.it - Posta certificata: sris02300a@pec.istruzione.it

Co-funded by _Ca m b’mige i Y ’.
the European Union Mmﬁw“ .“
%?\E?A%'NZE, ’ FUTURA ST50055600 'S0 R Etoeel
Finanziatn % e5Mlimitons sl Kermasom 3 - ] s L8 Dot
B s e Ao Q2=
circolare n° ¥4
Ai Docenti
Agli Alunni

Al Genitori

Al Personale ATA
Al DSGA

Atti

Oggetto: Utilizzo della carta intestata e del logo dell’Istituto — Disposizioni operative

Si comunica a tutto il personale docente, ATA, agli alunni e genitori che ['utilizzo della carta
intestata e del logo dell’Istituto ¢ consentito esclusivamente per finalita istituzionali e previa
autorizzazione della Dirigente Scolastica, ove necessaria.

La carta intestata ¢ il logo ufficiale dell’Istituto costituiscono elementi identificativi dell’istituzione
scolastica e, pertanto, non possono essere utilizzati autonomamente per comunicazioni personali,
richieste individuali o per qualsiasi altra comunicazione non riconducibile a finalita istituzionali

autorizzate.
Si precisa, pertanto, che:

o La carta intestata dell’Istituto € riservata alle comunicazioni ufficiali e agli atti istituzionali
della scuola, nonché alle comunicazioni della Dirigente Scolastica.

e Le richieste personali, le istanze e le altre comunicazioni rivolte alla scuola devono essere
presentate in carta semplice, senza I’utilizzo della carta intestata o del logo dell’Istituto.

e Le circolari e le comunicazioni interne predisposte dal personale devono essere trasmesse
alla Segreteria in carta semplice. Sara cura della Segreteria provvedere all’apposizione della
carta intestata e alla predisposizione del documento nella forma ufficiale, secondo le
indicazioni organizzative dell [stituto.

Si invitano tutti i destinatari della presente a rispettare scrupolosamente le disposizioni sopra
indicate, al fine di garantire un utilizzo corretto e uniforme dell’identita istituzionale della scuola e
di assicurare la regolarita formale delle comunicazioni ufficiali.

Avola, 16/10/2026
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