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Oggetto: richiesta assenze tramite piattaforma Argo.

Si comunica a tutto il personale in indirizzo che a decorrere dalla data odierna € possibile presentare le
richieste di assenza tramite |a piattaforma argo.

Accedi al portale Argo e accedi all'area personale con le tue credenziali.

Seleziona “"Servizi Personale": Nel menu a sinistra, clicca su "Servizi Personale" e poi su
"Richiesta Assenza" o "Richieste Generiche".

Avvia nuova richiesta: Clicca su "Nuova Richiesta”.

Scegli la tipologia: Seleziona il tipo di assenza (giornaliera o oraria) e poi scegli dalla lista la
-tipologia specifica che ti serve (es. malattia, permesso, ferie).

Compila i campi: Inserisci le date di inizio e fine e compila gli altri campi obbligatori, come
richiesto per il tipo di assenza scelto. Per le assenze per malattia, ad esempio, potrebbe essere
necessario inserire il protocollo del certificato e specificare il tipo di malattia.

Aggiungi dettagli (facoltativo): Aggiungi eventuali note per la segreteria e allegare i documenti
necessari.

Salva e inoltra: Salva la richiesta e poi clicca su "Invia” o "Inoltra” per inviarla alla segreteria.






