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Circolare n. ..393....../ 2026
Oggetto: Nuove disposizioni e orari per il ricevimento dell'utenza e del personale docente

Al fine di garantire una migliore organizzazione degli uffici e assicurare la massima tutela della
riservatezza nel trattamento dei dati sensibili, si comunicano le nuove modalitd di accesso agli
sportelli amministrativi.
Calendario e Orari di Ricevimento
A decorrere dalla data odierna, il ricevimento seguira la seguente programmazione:
e Utenti Esterni: Giorni Dispari ( Lunedi, Mercoledi, Venerdi ) dalle 10:30 alle 12:30;
e Servizio ricevimento pomeridiano solo per utenti esterni: Lunedi e Martedi dalle ore 16,00
alle 17,00,
e Personale Docente: Giorni Pari ( Martedi, Giovedi ) dalle 10:30 alle 12:30;
Protocollo di Accesso e Privacy
In ottemperanza alla normativa vigente in materia di protezione dei dati personali (GDPR), si
stabiliscono le seguenti regole di accesso:
1. Gli utenti saranno ammessi all'interno dell'ufficio esclusivamente uno alla volta.
Tale misura ¢ strettamente necessaria per garantire la protezione dei dati sensibili trattati durante le
operazioni di sportello.
2. Eventuali altri utenti in coda sono pregati di attendere il proprio turno all'esterno degli uffici
o nelle zone designate, rispettando la distanza necessaria a garantire la privacy di chi ¢ gia al
colloquio.
Si confida nella consueta collaborazione di tutto il personale e dell'utenza estema per il rispetto dei
sopraindicati orari € delle norme di sicurezza.
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