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Circolare n. 83
Del 20/10/2025
a.s. 2025/26
A tutto il Personale Docente e ATA

Oggetto: Regolamentazione e Procedure per I'Uso dell'Aula Magna per Eventi, Progetti e
Riunioni.

Si comunica che, al fine di garantire la migliore organizzazione e la perfetta riuscita degli eventi, dei
progetti e delle riunioni che si svolgeranno nell'Aula Magna dell'lstituto, & indispensabile attenersi
scrupolosamente alle seguenti procedure.

Prenotazione e Preparazione dell'Aula Magna

Per permettere la corretta predisposizione degli spazi (es., allestimento della strumentazione audio-
video, illuminazione, ecc.), il responsabile dell'evento/progetto dovra avvisare per tempo !'Assistente
Tecnico incaricato.

La richiesta di predisposizione dell'Aula Magna deve essere comunicata all'Assistente Tecnico
designato con un preavviso minimo dj 2 (due) giorni lavorativi rispetto alla data fissata per l'evento.

Il referente principale per la preparazione tecnica dell'Aula Magna ¢ I'Assistente Tecnico:
Sig. Campisi Luigi (Inserire il Nome)

In caso di assenza o impedimento del referente principale, si prega di rivolgersi in ordine di priorita
ai seguenti Assistenti Tecnici:

Assistente Tecnico: Ignaccolo Giuseppina
Assistente Tecnico: Lenares Fabio
Assistente Tecnico: Magro Sebastiano

Si confida nella collaborazione di tutto il Personale per il rigoroso rispetto della presente circolare,
essenziale per la gestione efficiente e funzionale di uno spazio cosi importante per la nostra comunit
scolastica.

) La Dirigente Seplastica
*Pf@_f}:?; Gabfiglla Pagano
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